附件一：
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注明：如有疑问请与后勤管理处房管科或研工处联系。





持退宿申请表到财务办理退（或补缴）住宿费手续，并将退宿申请表及缴费收据复印件交后勤处房管科备存





后勤处房管科负责人签字（行政办公楼C209）





南湖公寓退宿：


1．到后勤处房管科（南湖行政办公楼C204）开具退宿通知单；


2．持退宿通知单到原住宿楼宇所在物业（桃苑在桃5楼B116室）办理相关手续（验收合格后退还钥匙、到售电点注销用电量），并由经办人在退宿申请表上签字。











文昌公寓退宿：


1．持退宿申请单到原住宿楼宇所在物业办理相关手续（验收合格后退还钥匙），并由经办人在退宿申请表上签字；


2．到文昌校区学1楼物业办公室办理相关手续，并由经办人在退宿申请表上签字。





签好的协议书一份留学院备案，其余两份拿到研工处，手续齐全后研工处在申请表中填写意见并盖章


（研工处在文昌校区研究生院）








学院负责学生工作的副书记（或以上领导）签字并加盖学院公章





在后勤管理处网站内的下载中心栏目中下载“学生公寓住（转、退）宿申请表”





在研究生院网站内的学生工作栏目中的“日常管理”里下载“中国矿业大学研究生校外住宿免责协议书”





按要求填写个人信息及申请理由





辅导员（研究生秘书）签字





按要求填写相关信息





校内联系人（导师）签字








